
 

Die FLEXIVA automation & Robotik GmbH ist seit 1990 als Dienstleister für die Automobil- und 
Automobilzuliefererindustrie tätig. Schwerpunkte liegen in der Planung und Erstellung von 
Schaltanlagen und Steuerungssoftware sowie in der Planung, Realisierung und 
Inbetriebnahme von roboterintegrierten Fertigungs- und Montagelinien.  
 

Ausbildung zum/zur Industriekaufmann/-frau 

 
Für den Ausbildungsstart im August 2019 suchen wir wissbegierige und talentierte 
Auszubildende, welche im Rahmen ihrer Ausbildung unter anderem folgende Aufgaben 
erwarten: 
 

 Durchlauf verschiedener Abteilungen, zum Beispiel: 
o Einkauf: 

 Überwachung und Prüfung von Auftragsbestätigungen 
 Lieferterminüberwachung 

o Rechnungswesen/Controlling: 
 Bearbeitung Posteingang sowie Ablage 
 Prüfen und Buchen von Posteingangsrechnungen 

o Lager: 
 Wareneingangskontrolle 
 Kommissionierung 

o Vertrieb: 
 Pflege und Bearbeitung von Stücklisten 
 Preisanfragen und -prüfung 

 
Anforderungen: 

 Realschulabschluss mit guten Noten in Mathe, Deutsch und Englisch 
 Kommunikations- und Teamfähigkeit 
 Zuverlässigkeit und Gewissenhaftigkeit 
 Spaß und Interesse an kaufmännischen Tätigkeiten 

 
Wir bieten: 

 Prämiensystem zusätzlich zur regulären Ausbildungsvergütung 
 Büchergeld 
 Prüfungsvorbereitung durch Lehrausbilderin 
 familiäres Unternehmensklima 
 Übernahmemöglichkeit nach erfolgreicher Ausbildung 

 
Kontakt:  
FLEXIVA automation & Robotik GmbH  
Frau Susanna Berger 
Weißbacher Straße 3 
09439 Amtsberg  
www.flexiva.eu 
 
Telefon: 037209 671 816 
E-Mail: personalwesen@flexiva.de 


